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	STANDARD OPERATING PROCEDURE

	PEMASANGAN JARINGAN BARU



	TUJUAN:
	RUANG LINGKUP:

	SOP ini bertujuan:
1. Sebagai panduan kerja divisi infrastruktur dan jaringan.
2. Mengatur prosedur pemasangan jaringan baru.
 
	1. Pemasangan jaringan baru ini hanya pada lingkungan UIN Raden Fatah Palembang.

	REFERENSI:
	ISTILAH DAN DEFINISI:

	1. 
	1. Jaringan lokal adalah sebuah sistem operasi yang terdiri atas sejumlah komputer dan perangkat jaringan lainnya yang bekerja bersama-sama untuk mencapai suatu tujuan atau juga merupakan titik -titik (nodes) yang terhubung satu sama lain.


	DOKUMEN TERKAIT:
	PENGGUNA:

	1. 
	1. Staff Divisi Infrastruktur dan Jaringan



	DASAR HUKUM:
	PROSEDUR

	1. 
	1. Unit kerja harus menyerahkan surat pengajuan pemasangan jarigan kepada Kepala UPT. PUSTIPD UIN Raden Fatah Palembang terlebih dahulu.
2. Biaya pemasangan jaringan dibebankan kepada pihak pemohon.  


	KETERKAITAN:
	KELENGKAPAN

	
	1. PC
2. Koneksi Internet


	PERINGATAN:
	INSTRUKSI KERJA

















FLOWCHART
Pemasangan Jaringan Baru

	No.
	Pelaksana
	Aktivitas
	Waktu(jam)

	
	Staff PTIPD
	Kepala PTIPD
	Pelapor
	
	

	1.
	
	
	
	Penyerahan surat pengajuan.
	1-2

	2.
	
	
	
	Disposisi surat.
	1-2

	3.
	
	
	
	Survey lapangan.
	1-4

	4.
	
	
	
	Penentuan estimasi biaya dan waktu.
	2-3

	5.
	
	    t
	
	Pengajuan RAB.
	1-2

	
	
	
	
	Disposisi RAB
	2-3

	6.
	
	   y
	
	Proses pemasangan jaringan.
	6-48

	7.
	
	
	
	Uji kualitas.
	1-2

	8.
	
	
	
	Pembayaran biaya pemasangan.
	1-24

	9.
	
	
	
	Pengecekan ulang.
	1-2

	Total waktu
	17-92
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